
CSB-taken uitslagvaststelling

GEMEENTERAADSVERKIEZING 2026

Toolkit verkiezingen ⟩ GR26 ⟩ Taken uitslagvaststelling

Voorbereidende werkzaamheden

•	Regelen bemensing: ondersteuners CSB, aanwezigheid CSB-leden.
•	Organiseren locatie voor zitting CSB en voorbereidende 

werkzaamheden, en benodigdheden (onder andere software).
•	Publicatie openbare zitting CSB: locatie, datum, tijd.
•	Mogelijkheid tot het doen van meldingen regelen.
•	Neem tijdig contact op met griffier van de gemeenteraad.

•	Controle van overgedragen bestanden.
•	Uitvoeren controles uit het controleprotocol: data-analyse en 

papieren processen-verbaal.
•	Meldingen van kiezers, deadline: 48 uur voor de zitting van het CSB.
•	Terugverwijzing naar het GSB.
•	Ontvangen van nieuw proces-verbaal van het GSB, en eventueel 

corrigendum.

•	Software-invoer in OSV2020.
•	Uitvoeren van deel B van het controleprotocol.

•	Voorbereiding: proces-verbaal en spreektekst opstellen.
•	Zitting van het CSB.

•	Benoemingen van de gekozenen.
•	Contact met griffier over Commissie voor het Onderzoek van 

de Geloofsbrieven.
•	Publicatie van bestanden.
•	Overdracht van alle processen-verbaal aan het vertegenwoordigend 

orgaan.
•	Eventueel besluit tot hertelling door gemeenteraad
•	Taken CSB gedurende zittingsperiode van de gemeenteraad.

De uitslag van het GSB controleren

De invoer van de uitslag in de software

De openbare zitting van het CSB

Na de zitting

Eventueel hertellingen op 
verzoek gemeenteraad

Wanneer de gemeenteraad besluit tot een hertelling moet het GSB 
een hertelling uitvoeren, en stelt het CSB opnieuw de uitslag vast. 
Houd hiermee rekening in je capaciteitsplanning.
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stemming
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Start

Einde

N.B. Deze tijdlijn is indicatief. Voor bepaalde activiteiten kan een andere datum of tijd worden gekozen.

Zaterdag 28 - dinsdag 31 maart

Vanaf donderdag 26 maart

Donderdag 26 maart

Woensdag 25 maart

Maandag 23 en dinsdag 24 maart

Januari - maart 2026
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1.	 Voorbereidende werkzaamheden

Het college van B&W heeft eerder een Centraal 
Stembureau (CSB) benoemd. Een van de taken van het 
CSB is het vaststellen van de uitslag van de verkiezing. 
Deze instructie is opgesteld voor de uitvoering van 
deze taak.

Andere taken van het CSB zijn de registratie van 
aanduidingen van politieke groeperingen en de 
kandidaatstelling. Voor instructie bij deze taken:

	→ Bekijk de instructie registratie partijnamen voor 
gemeenten en de instructie kandidaatstelling voor 
gemeenten.

Voor meer informatie over het benoemen van het CSB:
	→ Bekijk de instructie het centraal stembureau.

1.1	 Regel voldoende ondersteuners 
voor het CSB tijdens 
uitslagvaststelling

Je hebt ondersteuners nodig voor: 
•	 Het controleren van de uitslag, tussen de zitting van 

het gemeentelijk stembureau (GSB) en de zitting 
van het CSB  

•	 De invoer in de software, in de 48 uur voor de 
zitting van het CSB

Het is handig ondersteuners aan te wijzen die inzicht in 
het proces hebben, zodat zij mogelijke fouten kunnen 
constateren en deze kunnen oplossen.

1.2	 Regel locatie(s) voor de 
werkzaamheden en de zitting 
van het CSB 

Een locatie waar (de ondersteuners van) het CSB de 
taken uit kunnen voeren en zorg dat de benodigdheden 
aanwezig zijn op locatie. Denk bij de benodigdheden 
aan laptops en software voor gebruik van de uitslag
programmatuur, toegang tot de processen-verbaal, 
kantoorruimte en kantoorartikelen voor ambtelijke 
medewerkers. Deze voorbereidende werkzaamheden 
zijn niet onderdeel van de openbare zitting van het CSB 

en hoeven dus ook niet op een openbare locatie 
gedaan te worden. 

Zorg ook voor een locatie voor de openbare zitting 
van het CSB.

1.3	 Kondig de openbare zitting aan 
(tijd en locatie)

De zitting kan niet eerder plaatsvinden dan de achtste 
dag na de stemming. Dit hangt mede samen met 
de gelegenheid die kiezers moeten hebben om een 
melding te doen. Wij adviseren om de zitting zo 
spoedig mogelijk te houden, dus op de achtste dag, 
donderdag 26 maart. Wij gaan in deze instructie uit 
van deze dag en het tijdstip 10.00 uur, maar de 
gemeente kan ervoor kiezen de zitting van het CSB 
op bijvoorbeeld vrijdag te houden. 

	→ Bekijk de voorbeeldtekst publicatie centraal 
stembureau over kandidaatstelling en 
uitslagvaststelling.

    Publiceer deze kennisgeving tijdig via het 
gemeenteblad en de gebruikelijke gemeentelijke 
kanalen, bijvoorbeeld tegelijk met de aankondiging 
van de GSB-zitting.

Donderdag 26 maart 2026 10.00 uur zitting 
centraal stembureau

Het centraal stembureau houdt op donderdag 
26 maart 2026 om 10.00 uur een zitting in 
<locatie en adres>. Deze zitting is openbaar. 
Tijdens deze zitting stelt het centraal stembureau 
de definitieve uitslag vast en maakt deze 
bekend. Tot 48 uur vóór de zitting kan eenieder 
bij het centraal stembureau een onderbouwde 
schriftelijke melding maken van een vermeende 
fout in het proces-verbaal van een stembureau 
of van het gemeentelijk stembureau. Meer 
informatie hierover vindt u hier <link en/of 
verwijzing naar andere informatiebronnen>.

2CSB-taken uitslagvaststelling

https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/10/02/instructie-voor-gemeenten-registratie-politieke-partijen
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/10/02/instructie-voor-gemeenten-registratie-politieke-partijen
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/11/27/instructie-kandidaatstelling-versie-gemeenten-gr26
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/11/27/instructie-kandidaatstelling-versie-gemeenten-gr26
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/10/16/instructie-het-centraal-stembureau
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/11/25/gr26-voorbeeldtekst-publicatie-centraal-stembureau-over-kandidaatstelling-en-uitslagvaststelling
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/11/25/gr26-voorbeeldtekst-publicatie-centraal-stembureau-over-kandidaatstelling-en-uitslagvaststelling
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/11/25/gr26-voorbeeldtekst-publicatie-centraal-stembureau-over-kandidaatstelling-en-uitslagvaststelling


1.4	 Zorg dat kiezers meldingen 
kunnen doen bij het CSB over 
de verkiezingsuitslag via een 
webformulier op de website 
van de gemeente

Elke burger kan een melding doen van een vermeende 
fout in het proces-verbaal van een stembureau of van 
het GSB of in het digitale bestand. Dat kan bijvoorbeeld 
als een kiezer heeft gestemd op kandidaat X op lijst Y 
en hij ziet bij die kandidaat in het proces-verbaal nul 
stemmen staan. De melding kan anoniem worden 
gedaan, in verband met het stemgeheim. De melding 
moet wel onderbouwd zijn en voldoende duidelijk, 
zodat deze onderzoekbaar is. 

•	 Zet op de website een duidelijke tekst over de 
mogelijkheid om fouten te melden. 

•	 Zorg voor een (automatische) ontvangstbevestiging 
van een melding. Vermeld in de ontvangstbevestiging 
dat men het resultaat van de melding na de zitting 
van het CSB kan lezen in het proces-verbaal van 
het CSB. Vermeld wanneer en waar dit wordt 
gepubliceerd en leg nogmaals uit dat je betrokkene 
niet persoonlijk kunt informeren omdat geen 
adresgegevens worden gevraagd.

•	 Bedenk van tevoren hoe je meldingen gaat 
verwerken. Houd er ook rekening mee dat de 
meldingen moeten worden verantwoord in bijlage 2 
bij het proces-verbaal. Het aantal te verwachten 
meldingen is moeilijk in te schatten. Gezien het 
aantal van 394 meldingen bij de laatste Tweede 
Kamerverkiezing kan dat per gemeente uiteenlopen 
van geen melding tot mogelijk enkele tientallen 
meldingen in een grote gemeente. Neem bij een 
vermoeden van misbruik van de meldings
mogelijkheid contact op met de Kiesraad over hoe 
daarmee om te gaan. Het CSB kan in eerste instantie 
beoordelen of nader onderzoek van een melding 
nodig en mogelijk is. Soms kan het CSB zelf de 
melding verklaren. Als nader onderzoek nodig is, 
dan draagt de voorzitter van het CSB het GSB op 
om de vermeende fout nader te onderzoeken en 
de stembescheiden zo nodig geheel of gedeeltelijk 
te hertellen.

	→ Bekijk de voorbeeldtekst formulier melding aan 
centraal stembureau.

1.5	 Neem tijdig contact op met de 
griffie van de gemeenteraad

Neem ruim voor de verkiezingen contact op met de 
griffie. Dit is nodig om afspraken te maken over de 
verzending of uitreiking van de benoemingsbrieven en 
contact met de commissie voor het onderzoek van de 
geloofsbrieven. Zie 6.2 voor meer informatie hierover.

	→ Bekijk de instructie overdracht CSB aan 
gemeenteraad.
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2.	 De uitslag van het GSB controleren

2.1	 Controle van de overgedragen 
bestanden

Het CSB controleert de overgedragen bestanden van 
het GSB. Bij de overdracht is het belangrijkste dat er 
gecontroleerd wordt of de overgedragen bestanden 
compleet zijn. Controleer ook of de processen-verbaal 
zijn gepubliceerd op de gemeentelijke website. De 
inhoudelijke controle hoeft niet tijdens de overdracht 
plaats te vinden, maar kan later.

Over te dragen stukken bij DSO
•	 Het papieren proces-verbaal van het gemeentelijk 

stembureau (Na 31-1)
•	 De papieren processen-verbaal van alle 

stembureaus in de gemeente (N 10-1)
•	 De digitale uitkomst van het gemeentelijk 

stembureau via het uitwisselplatform

Over te dragen stukken bij CSO
•	 Het papieren proces-verbaal van het gemeentelijk 

stembureau (Na 31-2)
•	 Inclusief de uitslagen van alle stembureaus in de 

gemeente (bijlage(n) van Na 31-2)
•	 Inclusief de bezwaren ingediend bij alle 

stembureaus in de gemeente (bijlage 2 van Na 31-2)
•	 De digitale uitkomst van het gemeentelijk 

stembureau via het uitwisselplatform

2.2	 Uitvoeren van de controles uit 
onderdeel A van het 
controleprotocol

De controle van de fysieke processen-verbaal
Het CSB moet de papieren processen-verbaal 
controleren. Het CSB moet ervan overtuigd zijn dat 
er een betrouwbare uitslag voorligt. In het controle
protocol is beschreven wat redenen zijn voor het doen 
van een terugverwijzing (lees: opdracht aan het GSB 

1.	 De instructie voor het gebruik van de Selfserviceportal via TOPdesk wordt met alle projectleiders verkiezingen gedeeld. 
Deze instructie is niet beschikbaar via de Toolkit verkiezingen.

2.	 Het bestand met deze ruwe data-analyse is voor elke gemeente direct nadat de bestanden geüpload worden 
beschikbaar op het uitslagenportaal.

tot nader onderzoek met zo nodig hertelling). Dit kan 
een bijzonderheid zijn, een bezwaar tijdens een zitting 
of een onleesbaar proces-verbaal. Zorg voor goede 
afspraken tussen de CSB-leden, ondersteuners en het 
GSB, zodat ieders rol en verwachting duidelijk is. 

De controle van de uitkomsten door middel van 
data-analyse
De Kiesraad deelt de resultaten van de data-analyse 
via het Selfserviceportal van de Kiesraad (TOPdesk) 
met de projectleider verkiezingen van de gemeente, 
uiterlijk maandag 23 maart 2026.1 Deze data-analyse 
vindt plaats op basis van indicatoren uit het controle
protocol CSB. Dit levert een lijst van stembureaus met 
opmerkelijke uitslagen op welke na vooronderzoek van 
de Kiesraad mogelijk opnieuw bekeken zouden moeten 
worden. Ook is hier een lijst te vinden met stembureaus 
met een telverschil waarvan het GSB niet aangegeven 
heeft dat deze onderzocht zijn. Dat kan mogelijk 
duiden op een onverklaard verschil dat niet herteld is. 
Het delen van deze lijst met mogelijk te onderzoeken 
stembureaus met de gemeenten is een ondersteunende 
rol van de Kiesraad. Het CSB van de gemeente beslist 
uiteindelijk over het al dan niet doen van een terug
verwijzing aan het GSB voor een nieuwe zitting. Om de 
CSB’s te helpen bij het maken van deze beslissing kun 
je onderstaand kader gebruiken.

	→ Bekijk het afwegingskader terugverwijzingen.

    Let op: een gemeente moet direct na de zitting 
van het GSB de bestanden op het overdrachtsplatform 
plaatsen. Wanneer een gemeente later dan maandag 
23 maart 12.00 bestanden op het overdrachtsplatform 
plaatst, ondersteunt de Kiesraad niet met voor
onderzoek voor een terugverwijzing. Het CSB kan in 
dat geval gebruik maken van de ruwe data-analyse.2
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2.3	 Meldingen van kiezers

Kiezers kunnen meldingen doen via een meldingen
formulier. De ervaring van de Kiesraad als CSB is dat de 
meeste meldingen terecht zijn en een fout aan het licht 
brengen. Mocht je het idee hebben dat de mogelijkheid 
om een melding te doen misbruikt wordt? Neem dan 
direct contact op met het Informatiepunt Verkiezingen 
van de Kiesraad om te overleggen over vervolgstappen. 

•	 Het uitgangspunt is dat elke melding bekeken wordt 
door het CSB en als het een vermoeden van een 
fout oplevert dit tot een terugverwijzing leidt. 

•	 Elke melding over een mogelijke fout wordt vermeld 
in bijlage 2 van het proces-verbaal van het CSB. 
Ook als het niet tot een terugverwijzing leidt. 

•	 Geef bij elke melding aan of het heeft geleid tot 
een terugverwijzing en correctie.

•	 Om de CSB’s te helpen bij het maken van de 
beoordeling om beslissingen over het al dan 
niet doen van een terugverwijzing op basis van 
een melding kun je onderstaand afwegingskader 
gebruiken.

	→ Bekijk het afwegingskader terugverwijzingen.

2.4	Het doen van een terugverwijzing 
naar een GSB

Een terugverwijzing naar het GSB wordt gedaan door 
de voorzitter van het CSB. Dit kan al tijdens de voor
bereidende werkzaamheden van het CSB en hoeft 
niet tijdens een zitting van het CSB. Het kan handig zijn 
om een bijeenkomst te plannen met het CSB direct na 
afloop van de termijn voor de meldingen. Dan kunnen 
alle onderzoeksresultaten zo nodig worden besproken 
door het CSB. Direct daarna kan het GSB worden 
geïnformeerd over de terugverwijzingen.

Denk aan de volgende zaken bij het doen van een 
terugverwijzing:

•	 Spreek van te voren duidelijk af tussen CSB en 
GSB wanneer de nieuwe zitting van het GSB 
plaatsvindt en wanneer de terugverwijzing uiterlijk 
gedaan wordt.

	ŋ De Kiesraad adviseert een mogelijk nieuwe zitting 
van een GSB op dinsdagmiddag 24 maart te 
organiseren. Dan is de meldingentermijn gesloten 
en kan het GSB elke terugverwijzing in dezelfde 
zitting behandelen.

	ŋ Zorg dat er na het sluiten van de meldingentermijn 
op dinsdagochtend 24 maart een moment is 
waarop de voorzitter van het CSB formeel de 
terugverwijzing(en) aan het GSB doet. 

•	 Geef bij een terugverwijzing een duidelijke opdracht 
aan het GSB. In de instructies over de meldingen 
van kiezers of terugverwijzingen op basis van het 
controleprotocol staan voorbeelden. Geef in elk 
geval aan of het CSB verwacht of er stempassen en 
(een deel van) de stembiljetten herteld worden. 
Wees zo specifiek mogelijk. 

2.5	 Het ontvangen van een nieuw 
proces verbaal van het GSB en 
eventueel een corrigendum 

Over te dragen stukken bij DSO
•	 Het papieren proces-verbaal van de nieuwe zitting 

van het gemeentelijk stembureau (P 2a)

Over te dragen stukken bij DSO bij een nieuw 
vastgestelde uitkomst
•	 Het papieren corrigendum bij het stembureau of 

corrigenda bij stembureaus met gewijzigde uitslag 
(Na 14-1, versie 2)

•	 Het papieren corrigendum van de uitkomst van 
het gemeentelijk stembureau (Na 14-2)

•	 De nieuw digitale uitkomst van het GSB via het 
uitwisselplatform

Over te dragen stukken bij CSO
•	 Het papieren proces-verbaal van de nieuwe zitting 

van het gemeentelijk stembureau (P 2a)

Over te dragen stukken bij CSO bij een nieuw 
vastgestelde uitkomst
•	 Het papieren corrigendum van de uitkomst van het 

gemeentelijk stembureau met de bijlagen van de 
gewijzigde uitslag(en) van stembureau(s) (Na 14-2)

•	 De nieuw digitale uitkomst van het GSB via het 
uitwisselplatform
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2.6	 Verwerk de onderzoeks­
werkzaamheden van het CSB

Verwerk alle controlewerkzaamheden in de bijlagen 2 
en 3 van het proces-verbaal CSB, zie ook paragraaf 4. 
Denk daarbij aan de volgende zaken: 

•	 Zorg dat je weet welke meldingen van kiezers zijn 
terugverwezen en welke niet. 

•	 Vermeld welke opmerkelijke uitslagen uit het 
controleprotocol CSB zijn terugverwezen of verklaar 
waarom deze in sommige gevallen niet zijn 
terugverwezen. 

•	 Geef in het geval van een nieuwe zitting van het GSB 
aan wat het resultaat van de nieuwe zitting is.
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3.	De invoer van de uitslag in OSV2020

3.1	 Software-invoer in OSV2020

Nadat alle onderzoeken van het CSB en mogelijke 
nieuwe zittingen van het GSB afgerond zijn, kan het CSB 
de uitslag vaststellen. Dit gebeurt door het proces-
verbaal van het GSB (en een eventueel corrigendum) in 
OSV2020 in te voeren. Daarna genereert OSV2020 het 
proces-verbaal P 22-2 met daarin de verkiezingsuitslag 
voor de gemeenteraadsverkiezing. 

	→ Bekijk de instructie OSV2020-U voor het gebruik 
van de software als CSB. 

3.2	 Uitvoeren van onderdeel B van 
het controleprotocol

Onderdeel B van het controleprotocol ziet op de 
juiste werking van de uitslagprogrammatuur. Het CSB 
moet controleren of de lijsttotalen van het proces-
verbaal van het GSB overeenkomt met de totalen in 
het proces-verbaal van het CSB dat de software 
gegenereerd heeft. Daarnaast controleert het CSB 
de berekende zetelverdeling handmatig of met een 
spreadsheet. Zo is zeker dat de uitslag die de software 
genereert overeenkomt met het papieren proces en 
juist is. 

	→ Bekijk het controleprotocol CSB.
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4.	De openbare zitting van het CSB

4.1	 Voorbereiding: proces-verbaal 
en spreektekst voor de zitting

Controleer of het proces-verbaal correct en compleet 
is (model P 22-2). 

Bekijk het proces-verbaal van het centraal stembureau 
bij de Tweede Kamerverkiezing om een beeld te 
krijgen van de inhoud van een afgerond proces-verbaal, 
inclusief de opgestelde bijlagen, eruitziet.

Voeg de bijlagen toe:

•	 Bijlage 1: Stemmen per lijst en per kandidaat

•	 Bijlage 2: Meldingen van belangstellenden
	ŋ Noteer per melding: de inhoud van de melding en 

op welk stembureau deze betrekking heeft, of de 
melding onderzocht is en wat het resultaat daarvan 
is: wel/geen correctie en corrigendum.

•	 Bijlage 3: Verslag controlewerkzaamheden
	ŋ Noteer hier de controlewerkzaamheden van het 

CSB zelf. 

•	 Bijlage 4: Bezwaren
	ŋ Deze bijlage kan pas worden ingevuld tijdens of na 

de zitting.
	ŋ Wees voorbereid op te verwachten bezwaren naar 

aanleiding van eerder geuite bezwaren, meldingen 
of andere signalen.

•	 Bijlage 5: Bijzonderheden
	ŋ Hier kunnen alle overige bijzonderheden worden 

vermeld. Deze bijlage kan pas worden afgerond 
aan het slot van of na de zitting.

•	 Spreektekst
	ŋ Het verdient aanbeveling om een spreektekst voor 

te bereiden voor de voorzitter van het CSB. Daarin 
kan de voorzitter behalve het noemen van de 
relevante onderdelen van de uitslag ook een aantal 
bijzonderheden noemen, zoals de kandidaten die 
met voorkeurstemmen zijn gekozen. Verder kan hij 
een toelichting geven op de gevolgde procedure, 

de aanpak en resultaten van de onderzoeken, het 
aantal meldingen en dergelijke. Dat kan bijdragen 
aan de transparantie van en het vertrouwen in het 
verkiezingsproces.

	ŋ
N.B. Het verdient aanbeveling om bij een ingediend 
bezwaar kort te schorsen, zodat de leden van het CSB 
zich gezamenlijk kunnen beraden op een reactie.

4.2	Zitting 

Noteer tijdens de zitting de eventueel ingediende 
bezwaren en de reactie daarop van het CSB. Geef in 
het proces-verbaal in rubriek 1.3 aan wat van toepassing 
is: wel of geen bezwaren.

Eventuele hertelling 
Het CSB maakt uiteraard voorafgaand aan de zitting 
de afweging of de uitslag voldoende betrouwbaar is. 
Op basis van eventuele vermoedens van fouten zijn 
terugverwijzingen gedaan naar het GSB. Maar het blijft 
mogelijk dat het CSB op grond van bezwaren die 
worden gemaakt tijdens de zitting besluit tot een 
hertelling van de stemmen die zijn uitgebracht in een 
of meer stembureaus. 
Dat kan in dit stadium alleen als er een ernstig 
vermoeden bestaat dat het gemeentelijk stembureau 
zodanige fouten heeft gemaakt dat die van invloed 
kunnen zijn op de zetelverdeling. Het CSB moet dus 
het vermoeden van de fout beoordelen en ook het 
mogelijke effect van de fout en van een eventuele 
hertelling op de zetelverdeling.

Als besloten wordt tot een hertelling, schorst de 
voorzitter van het CSB de zitting tot vaststelling van 
de uitslag. 
Het CSB verzoekt het GSB de hertelling uit te voeren 
onder verantwoordelijkheid van het CSB. 
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Uitvoering hertelling onder verantwoordelijkheid 
van het CSB
•	 De hertelling vindt plaats tijdens een nieuwe 

openbare zitting van het GSB, waarvan het GSB een 
proces-verbaal P 2a (en eventueel corrigendum 
Na 14-2) opmaakt. De burgemeester brengt deze 
stukken naar het CSB en publiceert die, samen met 
de nieuwe digitale uitkomst, op de gemeentelijke 
website. 

•	 Leden of andere vertegenwoordigers van het CSB 
kunnen uiteraard aanwezig zijn bij de hertelling; het 
verdient aanbeveling van deze gelegenheid gebruik 
te maken.

•	 Als het GSB fouten heeft gecorrigeerd, wordt ook 
de nieuwe digitale uitkomst van het GSB via het 
uitwisselplatform verstuurd. 

•	 Vervolgens hervat de voorzitter van het CSB de 
zitting tot vaststelling van de uitslag.

	ŋ Vul in het proces-verbaal van het CSB de rubriek 
‘Hertelling’ in. Dat kan het best door een nieuw 
proces-verbaal te genereren en de betreffende 
onderdelen daaruit te kopiëren en in de rubriek 
Hertelling te plakken.

•	 Noteer eventuele andere bijzonderheden in 
bijlage 4.

•	 Laat het proces-verbaal P 22 ondertekenen door de 
voorzitter en leden van het CSB. (De bijlagen hoeven 
niet te worden ondertekend, dus die kunnen zo 
nodig na de zitting verder worden geredigeerd en 
samengevoegd.)

•	 De voorzitter sluit de zitting van het CSB.
•	 Het CSB maakt het proces-verbaal P 22 en het 

digitale bestand onmiddellijk na de zitting 
elektronisch openbaar en legt een afschrift van 
het proces-verbaal ter inzage.
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5.	 Na de zitting 

5.1	 Benoemingen van de gekozenen

Stel de benoemingsbrieven van alle gekozenen op. 
De voorzitter van het CSB stelt de benoemden uiterlijk 
de dag na de vaststelling van de uitslag in kennis van 
hun benoeming. Voeg de diverse verklaringen van 
ontvangst van de benoeming en aanvaarden of 
verwerpen van de benoeming en het overzicht van 
nevenfuncties en onverenigbare functies toe. Je kunt 
daarbij gebruikmaken van de formulieren die uit 
OSV2020 komen.

5.2	 Contact met griffie over de 
werkzaamheden van de 
commissie van de geloofsbrieven

Maak ruim van tevoren afspraken met de griffie over de 
verzending of uitreiking van de benoemingspapieren 
aan de benoemden. Veel gemeenten organiseren 
daarvoor een centraal moment, bijvoorbeeld op de 
vrijdag voorafgaand aan de eerste samenkomst van 
de gemeenteraad in nieuwe samenstelling. Maak ook 
tijdig afspraken over de aanpak van de commissie voor 
het onderzoek van de geloofsbrieven. De raad moet 
de leden van die commissie tijdig (dus in een raads
vergadering vóór de stemming) benoemen. Zie ook 
punt 5.5.

N.B. Zorg ervoor dat op de uittreksels BRP de 
kiesgerechtigdheid is vermeld. 

	→ Bekijk de instructie verklaring kiesgerechtigdheid.

5.3	 Publicatie van bestanden

	→ Bekijk de instructie publicatie verkiezingsbestanden.

5.4	Overdracht van alle pv’s aan 
de gemeenteraad

	→ Bekijk de instructie overdracht documenten van 
CSB naar gemeenteraad.

•	 Bij DSO: processen-verbaal van het GSB (Na 31-1) 
en de processen-verbaal van alle stembureaus 
(N 10-1). 

•	 Bij CSO: proces-verbaal van het GSB (Na 31-2, 
inclusief bijlage 1 en 2). 

•	 Daarnaast altijd het afschrift van het proces-verbaal 
CSB bij zowel DSO als CSO. Het originele proces-
verbaal blijft bij het CSB.

5.5	 Hertelling door de gemeenteraad

Ook de gemeenteraad kan besluiten tot hertelling van 
alle of een deel van de stemmen. In dat geval geldt 
dezelfde procedure als bij hertelling op verzoek van 
het CSB, maar dan onder verantwoordelijkheid van de 
gemeenteraad en met dien verstande dat het handig 
is om een aangepast model te gebruiken voor het 
proces-verbaal van de nieuwe zitting van het GSB. 
De Kiesraad stelt daar een model voor beschikbaar.

Indien deze hertelling leidt tot een wijziging van de 
uitkomsten van de stemming, dan stelt het CSB de 
uitslag opnieuw vast en maakt deze op een openbare 
zitting bekend.

    Let op: de gemeenteraad moet tijdig besluiten 
over een hertelling, zodat de nieuwe zittingen van het 
GSB en het CSB op tijd voor de eerste samenkomst 
van de raad plaats kunnen vinden. Nog voorafgaand 
daaraan zal dus de commissie van onderzoek van de 
geloofsbrieven haar onderzoek moeten doen.

5.6	 Taken van het CSB gedurende 
de zittingsperiode van de 
gemeenteraad

Het CSB blijft in functie gedurende de benoemings
periode. De CSB-leden worden steeds benoemd voor 
4 kalenderjaren. Let op, door een wijziging van de 
Kieswet zijn de CSB-leden benoemd vanaf 1 januari 
2023 in de gemeente. Per 1 januari 2027 moet er dus 
een nieuw collegebesluit genomen worden over 
toewijzing van leden. 
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Februari 2026

Meer informatie 

Meer informatie over het organiseren van verkiezingen  
vind je op www.kiesraad.nl. 

Voor vragen kun je contact opnemen met de Kiesraad via:

•	 E-mail: informatiepunt@kiesraad.nl 
•	 Telefoonnummer: 070 426 73 29

Zorg daarnaast tijdig voor het opnieuw benoemen en 
tussentijdse opvolging van CSB-leden. Als een lid 
tussentijds wordt benoemd, treedt dit lid af op het 
tijdstip waarop degene in wiens plaats hij is benoemd, 
zou hebben moeten aftreden. Behalve de voorzitter 
(burgemeester) worden leden in persoon benoemd, 
niet in functie.

Benoemingen in tussentijds opengevallen raadszetels 
worden gedaan door de voorzitter van het CSB.

Beslissingen op verzoeken tot (wijziging van de) 
registratie van aanduidingen en logo’s worden gedaan 
door het CSB.


