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TWEEDE KAMERVERKIEZING 2025

Overdracht documenten van
GSB aan HSB

Na de zitting van het gemeentelijk Zodra het GSB de uitkomsten van de verkiezing op
stembureau [GSB] brengt de gemeente gemeenteniveau heeft vastgesteld, draagt het GSB

zijn proces-verbaal (en alle onderliggende stukken)
over aan de burgemeester. De burgemeester is
corrigenda) naar het hoofdstembureau verantwoordelijk voor de publicatie en de terinzage-
(HSB). In deze instructie lees je welke legging. Daarnaast is de burgemeester verantwoordelijk
voor de overdracht van alle stukken aan het HSB of het
centraal stembureau (CSB). Tijdens deze overdracht

de processen-verbaal (en eventuele

documenten je moet overbrengen, hoe

je ze aanlevert en wanneer de stukken van alle stukken van het GSB naar het HSB blijft deze

bij het HSB moeten zijn. verantwoordelijkheid rusten bij de burgemeester.
De burgemeester kan deze verantwoordelijkheid
delegeren.

o Belangrijk: Controleer de documenten voor

overdracht op volledigheid:

+ Staan er voldoende handtekeningen op het
proces-verbaal van het GSB (minstens vijf
handtekeningen)

* Ontbreken er geen pagina’s in de processen-
verbaal

« Staat er een hashcode op het proces-
verbaal model Na 31-1 (DSO) of model
Na 31-2 (CSO)

* Bij CSO: Zijn de bezwaren uit de processen-
verbaal N 10-2 ingevuld op bijlage 1 van het
proces-verbaal model Na 31-2 en is bijlage 2
volledig ingevuld
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Eerste zitting van het GSB

Wanneer moeten de documenten bij het
HSB binnen zijn?

De overdracht aan het HSB vindt plaats op vrijdag

31 oktober 2025. Het HSB informeert de betreffende
gemeenten over de inrichting van hun proces voor

de overdracht en stemt de precieze inlevertijd af.

Het HSB heeft de documenten nodig ter voorbereiding
van zijn zitting op maandag 3 november om 10.00 uur.

Welke documenten lever je in bij het HSB?
In de kaders op de volgende pagina zie je welke
documenten je inlevert bij decentrale en centrale
stemopneming.

Nieuwe zitting van het GSB

Documenten na nieuwe zitting GSB

Als het CSB vermoedt dat er fouten zitten in het
proces-verbaal van een GSB, moet het CSB op grond
van de wet, het GSB vragen om een nader onderzoek
te doen. Dit onderzoek moet altijd gebeuren in een
openbare zitting waarvan proces-verbaal moet worden
opgemaakt. Het resultaat van deze nieuwe zitting is
altijd een proces-verbaal (model P 2a) en eventueel
één of meer corrigenda (bij CSO model Na 14-2, en bij
DSO model Na 14-1 én model Na 14-2).

Volgens de wet moeten alle gemeenten deze
documenten zelf naar het CSB in Den Haag brengen.
De Kiesraad vindt dit een onredelijke belasting.

De Kiesraad heeft daarom met de HSB's (uitgezonderd
Amsterdam) afgesproken dat jullie de stukken in een
envelop (met gemeentenaam) af kunnen geven bij

een willekeurig HSB. Controleer ook deze stukken op
volledigheid zoals hierboven beschreven wordt.

Het HSB is alleen een verzamelpunt, de documenten
worden door het HSB niet geordend of gecontroleerd.

Medio september vraagt de Kiesraad uit bij welk HSB
de gemeente de documenten inlevert, als deze situatie
zich voordoet, zodat de betreffende HSB’s een indicatie
hebben van welke gemeenten zij documenten kunnen
ontvangen. De contactgegevens van de HSB’s voor de
aanlevering van deze documenten worden bij een

terugverwijzing gedeeld. Neem vooraf telefonisch
contact op met het HSB om af te stemmen wanneer
je de stukken kunt brengen.

De documenten moeten bij een HSB zijn aangeleverd
v66r donderdag 6 november 10.00 uur. Een koerier
haalt in opdracht van het CSB de documenten
donderdag 6 november bij de HSB's op.

Het GSB mag de stukken ook donderdag 6 november
v66r 15.00 uur zelf bij de Kiesraad in Den Haag
inleveren. Ook deze optie wordt vooraf uitgevraagd.

0 Let op: Is de gemeente te laat en is de koerier al
vertrokken, dan is de gemeente er zelf verantwoordelijk
voor dat de stukken dezelfde dag v66r 15.00 uur bij

het CSB in Den Haag afgeleverd worden.
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GSB decentrale stemopneming

GSB centrale stemopneming

Welke documenten lever je in na

de eerste zitting van donderdag

30 oktober?

* Het proces-verbaal van het GSB: model
Na 31-1;

» De processen-verbaal van alle stembureaus
uit de betreffende gemeenten: modellen
N 10-7;

+ Indien van toepassing de corrigenda op de
stembureau pv's: model Na 14-1.

Hoe lever je de documenten in?

+ Voor alle documenten geldt: gebruik
paperclips, geen nietjes;

« Perforeer de documenten niet (in verband
met de leesbaarheid) en stop ze niet in
mappen;

« Bied het proces-verbaal van ieder GSB
(model Na 31-1) gescheiden aan van de
processen-verbaal van de stembureaus;

» Verpak de overige documenten per
stembureau in insteekhoesjes. Gebruik bij
voorkeur papieren insteekhoesjes in plaats
van gladde plastic hoesjes of enveloppen;

» Verpak de processen-verbaal van de
stembureaus (modellen N 10-1), inclusief
eventuele corrigenda (modellen Na 14-1), op
volgorde van stembureaunummer. Als er een
corrigendum is, plaats deze dan direct voor
het proces-verbaal waar het corrigendum
betrekking op heeft.

Welke documenten lever je in na
de eerste zitting van donderdag
30 oktober?

* Het proces-verbaal van het GSB: model
Na 31-2, inclusief bijlage 1 én bijlage 2
(verslag bezwaren en alle uitkomsten per
stembureau);

« In gemeenten waar een centrale stem-
opneming is uitgevoerd, worden de
processen-verbaal van de stembureaus
(model N 10-2) niet naar het HSB
overgebracht.

Hoe lever je de documenten in?

» Voor alle documenten geldt: gebruik
paperclips, geen nietjes;

» Perforeer de documenten niet (in verband
met de leesbaarheid) en stop ze niet in
mappen;

» Bied het proces-verbaal van ieder GSB
(model Na 31-2) gescheiden aan van de
bijlagen 2;

* Verpak de overige documenten per
stembureau in insteekhoesjes. Gebruik bij
voorkeur papieren insteekhoesjes in plaats
van gladde plastic hoesjes of enveloppen;

+ Verpak de bijlage 2 (uitkomsten per stem-
bureau) op volgorde van stembureaunummer.

o Belangrijk: Zorg dat de processen-verbaal
van de stembureaus (model N 10-1) en het GSB
en de eventuele corrigenda eerst zijn gescand
voor publicatie op de gemeentelijke website,
voordat de documenten naar het HSB worden
gebracht.

Overdracht documenten van GSB aan HSB

3



Verzending digitaal bestand

Het GSB uploadt het digitale bestand (de uitslag uit
0OSV2020) op het platform Teluitslagen’. Bekijk hiervoor
de instructie ‘Gebruik overdrachtsplatform’.

Meer informatie

Heb je nog vragen over de voorbereiding op de aankomende
Tweede Kamerverkiezing? Neem contact op met het
Informatiepunt Verkiezingen van de Kiesraad.

* E-mail: informatiepunt@kiesraad.nl
»  Telefoonnummer: 070 426 73 29
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