Kiesraad

Tweede Kamerverkiezing 2025

Instructie nieuwe zitting gemeentelijk stembureau

De Kiesraad is centraal stembureau (CSB)

en stelt de uitslag van de verkiezing definitief
vast. Voordat dit gebeurt, controleert het CSB
de uitslagen van de gemeentelijk stembureaus
(GSB) door het controleprotocol CSB uit te
voeren en meldingen van kiezers te onderzoeken.
Als er een vermoeden is van een fout, vraagt het
CSB aan het GSB om nader onderzoek te doen.
Deze instructie biedt informatie over de planning
van een nieuwe zitting, de ontvangst van
terugverwijzingen en wat het GSB moet doen als
het een terugverwijzing heeft ontvangen.

Voorbereidingen

+ Zaalreservering eventuele nieuwe zitting.

» Capaciteit regelen eventuele nieuwe zitting.

+ Zorg dat de installatie van de software intact en
veilig opgeslagen is.

Inzien terugverwijzingen

De Kiesraad registreert terugverwijzingen in het
selfserviceportal van TOPdesk. Een uitgebreide
instructie voor het gebruik van de selfserviceportal
wordt gedeeld met projectleiders verkiezingen.

Digitale instructiebijeenkomsten voor
gemeenten met een terugverwijzing van
het CSB:

+ vrijdag 31 oktober 2025 15:00-16:30

* maandag 3 november 2025 15:30-17:00

» dinsdag 4 november 2025 15:30-17:00

Verwante instructies

+ Beslisboom handelingen bij een terugverwijzing.
» Instructie publicatie verkiezingsbestanden.
 Instructie overdrachtsplatform.

+ Instructie vervoer en opslag.

* Instructie overdracht bestanden GSB aan HSB.

Meer informatie

Meer informatie over het organiseren van
verkiezingen vind je op www.kiesraad.nl.
Voor vragen kun je contact opnemen met
de Kiesraad via:

* E-mail: informatiepunt@kiesraad.nl

+ Telefoonnummer: 070 426 73 29

Terugverwijzing

Nader onderzoek
Per stembureau

Software-invoer
Per stembureau

Afronding
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https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/08/27/publiceren-van-bestanden-van-verkiezingen
https://www.kiesraad.nl/verkiezingen/adviezen-en-publicaties/publicaties/2025/09/11/instructie-overdrachtsplatform
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Wanneer het GSB een verzoek tot nader onderzoek
van het CSB ontvangt, bepaalt de gemeente
wanneer de nieuwe zitting plaatsvindt.

Tijdpad ontvangst terugverwijzingen

e Tot 3 november 12.00 uur: Terugverwijzing na
data-analyse. Dit deel van het controleprotocol
gaat o.a. over niet-hertelde onverklaarde verschillen,
>3% blanco of ongeldige stemmen of opmerkelijke
uitslagen.

e Tot 5 november 12.00 uur: Terugverwijzing na
controle fysieke processen-verbaal. Dit is het
onderzoek op basis van het controleprotocol waarbij
gecontroleerd wordt op slordig ingevulde
processen-verbaal en bezwaren, bijzonderheden en
andere verklaringen die tot hertelling hadden
moeten leiden.

e Tot 5 november 12.00 uur: Terugverwijzing na
meldingen kiezers. Dit gaat over meldingen over
mogelijke fouten die kiezers doorgeven via het
meldingenformulier op de website van de Kiesraad.

Controle uitslagen door het CSB

Om te bepalen of een terugverwijzing nodig is, voert
het CSB op basis van het controleprotocol een data-
analyse uit op de uitslagen van het GSB, een controle
van de fysieke processen-verbaal en een onderzoek
naar meldingen van kiezers.

Deze 3 controles door het CSB zijn op verschillende
momenten gereed. Zodra er een terugverwijzing is
ontvangt de gemeente een e-mail. De gemeente
ontvangt ook bericht als een van de controles van het
CSB is afgerond en er geen terugverwijzingen zijn.

e Verzoek tot nader onderzoek van CSB.

!

e Besluit over tijdstip nieuwe zitting GSB.

‘i Welke optie de gemeente kiest hangt
af van de hoeveelheid terugverwijzingen
er zijn. Houd in elk geval rekening met een
zitting op woensdag 5 november zo snel
mogelijk na 12.00 uur, maar bij veel
terugverwijzingen, ook een eerdere zitting
op bijvoorbeeld maandag 3 november.
Als het CSB veel terugwijzingen doet,
adviseert het CSB al eerder zitting

te houden.

! !

Optie 1 - zitting op woensdag 5
november (advies)
Wachten met een zitting tot
woensdag 5 november 12.00 uur,
en de gemeente bericht heeft
ontvangen van het CSB dat alle
terugverwijzingen zijn geregistreerd.
Stukken na de zitting
onmiddelijk aanleveren.

Optie 2 - direct zitting en
schorsen
Bij ontvangst van terugverwijzingen
direct zitting houden, onderzoek
doen, stukken (deels) opstellen
en zitting schorsen.
Woensdag 5 november 12.00 uur
de zitting hervatten, zo nodig
onderzoek doen n.a.v. nieuwe
terugverwijzingen en stukken na
de zitting onmiddellijk aanleveren.

!

Optie 3 - meerdere
nieuwe zittingen

Bij ontvangst van terugverwijzingen
direct zitting houden, onderzoek

doen en stukken aanleveren.
Bij nieuwe terugverwijzingen

opnieuw zitting houden, onderzoek

doen en stukken na

de zitting onmiddellijk aanleveren.

Nader onderzoek
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Het onderzoek, met eventuele hertellingen,
vindt altijd plaats tijdens een nieuwe openbare
zitting van het GSB. De voorzitter van het GSB
opent de zitting door uit te spreken dat de
zitting geopend is. Dit gebeurt op een door l
de gemeente gecommuniceerd tijdstip.

8 Nader onderzoek
Per stembureau

.
'~

s, -
A |5 de aanleiding voor

8 Neem de opdracht die het CSB = ot . out

. heeft gegeven over op P 2a rubriek 3. et vermoecden van een fou

Benodigde documenten tijdens de eerste zitting

* Model P 2a: proces-verbaal nieuwe zitting onderzocht en verklaard
van het GSB door het GSB, maar

onbedoeld niet op het PV
Voer de opdracht van het CSB naar gemeld? Vermeld dan bij
8 je beste inzicht uit. Dit betekent nader () de tweede zitting van het

* Model Na 14-1: corrigendum bij het proces-
verbaal van een stembureau.

+ Beslisboom handelingen bij een terugverwijzing onderzoek en/of een hertelling. GSB de handelingen die
tijdens de eerste zitting zijn
- DSO (BBH) |
l l genomen (P 2a).
Geen nieuw resultaat? Nieuw resultaat?
. Q e |
;ﬁ:zl ‘;‘::;"b‘j::aeueg:/tefr‘ie; Schrijf de uitkomst van > Noteer de nieuwe aantallen
211 brocesverbaal . het onderzoek op in P 2a. ) in het corrigendum Na 14-1.
Inp : + inrubriek 4: dat er geen nieuw telresultaat is
+ inrubriek 6: een verklaring van het i
onderzoek. .
8 Schrijf de uitkomst van L 8 Deze
het onderzoek op in P 2a. uitkomst
. . . " . neemt het
Heb je alle stembureaus onderzocht !n rubrl'ek 4..dat ereen n'|euw teleetlize centraal
en geen nieuwe telresultaten? * inrubriek 6: een verklaring van het stembureau
Je hoeft geen software-invoer te doen. onderzoek. over in zijn
proces-
verbaal.
Afronding Software invoer
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https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/verkiezingen/documenten/publicaties/2022/11/18/model-p-2a
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/verkiezingen/documenten/publicaties/2022/11/18/model-p-2a
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/verkiezingen/documenten/publicaties/2022/11/18/model-na-14-1
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/verkiezingen/documenten/publicaties/2022/11/18/model-na-14-1
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Als er na nader onderzoek nieuwe uitkomsten
zijn, worden deze ingevoerd in

de software 0SV2020. Dit gebeurt twee keer,
zodat we zeker weten dat de juiste getallen
ingevoerd zijn. Als alle stembureaus ingevoerd
zijn, telt de software alles op. Dan is de nieuwe
uitkomst van de gemeente bekend.

Aanvullende instructies

* Instructie OSV2020 beheerder.

+ Instructie OSV2020 verkiezingsleider.
* Instructie OSV2020 invoerder.

e Software-invoer.
Per stembureau.

!

e 1e invoer nieuwe aantallen

in uitslagensoftware.

!

e 2e invoer nieuwe aantallen Opslag

. rocessen-verbaal en
in uitslagensoftware. P .
stembescheiden.

Is er overeenstemming over Nader
de in te voeren getallen? onderzoek

Na het laatste stembureau: Corrigendum Na 14-2
printen, inclusief bijlage 1 en digitaal bestand
genereren via de uitslagensoftware.

Afronding
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Na alle werkzaamheden rondt het GSB
de zitting af.

Acties direct na de zitting (geen corrigendum)
o Brengen naar het CSB (via HSB)

— Origineel papieren P 2a
o Uploaden op TOPdesk

— Gescand P 2a — zonder handtekeningen.

Publiceren op gemeentelijke website

— Gescand P 2a — zonder handtekeningen.
Upload zonder corrigendum niets op het platform
“Teluitslagen”.

Acties direct na de zitting (wel corrigendum)
o Uploaden op platform “Teluitslagen”
— zip-bestand uit OSV2020.
» Brengen naar het CSB (via HSB)
— Origineel papieren P 2a.
—> Origineel papieren Na 14-2 inclusief bijlage 1.
— Origineel papieren bijlages 2 van Na 14-2 van
elk stembureau met een aangepaste uitslag.
o Uploaden op TOPdesk
— Gescand P 2a — zonder handtekeningen.
— Gescand Na 14-2 inclusief bijlage 1.
— Alle gescande bijlages 2 van Na 14-2 van elk
stembureau met een aangepaste uitslag.
o Publiceren op gemeentelijke website
—> .csv-bestand uit OSV2020.
— Gescand P 2a zonder handtekeningen.
— Gescand Na 14-2 inclusief bijlage 1, zonder
handtekeningen
— Alle gescande bijlages 2 van Na 14-2 van elk
stembureau met een aangepaste uitslag.

Q

Afronding

!

Maak de nieuwe uitkomst bekend aan mogelijke
aanwezigen en noteer bezwaren van aanwezigen in
proces-verbaal P 2a.

!

Onderteken:
proces-verbaal P 2a en
eventueel corrigendum Na 14-2.

|

Einde zitting

.
~

.
~

\i Zorg dat er op proces-
verbaal N 10-1en proces-
verbaal Na 31-1aangegeven is
dat er een nieuw resultaat is.
Dit doe je door op het
gescande pv aan te vinken
dat er een nieuw resultaat is
en deze opnieuw te uploaden.
De fysieke processen-verbaal
N 10-1en Na 31-1zijn over-
gebracht naar het CSB. Het
Het centraal stembureau
kruist het vakje op deze
fysieke pv's aan.

a Zorg dat het proces-
verbaal door de aanwezige,
minstens 5, GSB-leden
ondertekend is.
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